
Ihre Vorteile 

•	 Gesicherter Arbeitsplatz mit tollen Entwicklungsmöglichkeiten

•	 Urlaubs- und Weihnachtsgeld

•	 Betriebliche Altersvorsorge

•	 Kostenlose Gropper-Produkte am Arbeitsplatz und
      Mitarbeitervergünstigungen (Corporate Benefits und bei 
     diversen lokalen Geschäftspartnern)

•	 Dienstrad-Leasing 

•	 Betriebskantine

•	 Sport- und Gesundheitsangebote

•	 Mitarbeiterevents

Empfangskraft (m/w/d) in Teilzeit

•	 Freundlicher und professioneller Empfang unserer Gäste 
und Geschäftspartner

•	 Begrüßung und Dokumentation von Besucherinnen und 
Besuchern

•	 Entgegennahme von Telefonaten und kompetente Weiter-
leitung an die Fachbereiche

•	 Verwaltung der Ein- und Ausgangspost sowie der eingehen-
den E-Mails

•	 Vorbereitung und Betreuung unserer Besprechungsräume

•	 Unterstützung bei administrativen Tätigkeiten

•	 Idealerweise abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
oder erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion

•	 Aufgeschlossene Persönlichkeit in Verbindung mit ausge-
prägtem Dienstleistungsverständnis

•	 Sicheres Auftreten, das sich durch gute Kommunikatonsfä-
higkeit, Kontaktfreudigkeit und Hilfsbereitschaft auszeich-
net

•	 Gute EDV-Kenntnisse sowie sicherer Umgang mit MS-Of-
fice-Anwendungen

•	 Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und 
Schrift

•	 Englischkenntnisse wünschenswert

Jetzt bewerben!

Wenn Sie bei einem erfolgreichen, inhabergeführten, innova-
tiven und stark expandierenden Unternehmen mit kurzen 
Entscheidungswegen auf die Erfolgsspur gehen wollen, 
bewerben Sie sich unter www.gropper.de/karriere.

Ihre Aufgaben Ihr Profil

Die Stelle ist mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von ca. 20 Stunden zu besetzen. 

Als Ideenmolkerei produzieren wir Milchprodukte, Säfte und Smoothies sowie Kaffeegetränke für die Eigenmarken der großen  
Lebensmitteleinzelhändler in Deutschland und ganz Europa. Bereits seit 1929 stehen wir für Qualität, Wertschätzung, Ehrlichkeit 
und Verlässlichkeit. Insgesamt sind rund 900 Mitarbeitende Teil von Gropper. Wenn auch Sie sich voll und ganz einbringen und etwas 
bewegen möchten, sollten wir uns kennenlernen. Denn bei Gropper eröffnen sich nicht nur Chancen, sondern echte Perspektiven.

Wir suchen     
           Verstärkung

Molkerei Gropper GmbH & Co. KG 
Am Mühlberg 2  |  86657 Bissingen #immerfrisch


